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AZ ONKOLTSEG SZAMITASI SZABALYZAT HATALYA, CELJA,
TARTALMA

Az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.) 10.§ alapjan a
gazdasagi szervezetnek az allamhaztartasrdl sz6lo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdésében meghatérozott
feladatait Veresegyhaz Varos Onkorméanyzata vonatkozasiban a Veresegyhazi
Polgarmesteri Hivatal latja el.

Ebbdl eredden ezen dnkoltségszamitasi szabalyzat hatalya

- Kolcsey Ferenc Vérosi Konyvtarra
terjed Ki.

Az 6nkoltség szamitasi szabalyzat célja, hogy
— a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény (tovabbiakban Szt.), valamint
— az Aallamhéztartds szamvitelérél szolo 4/2013. (I1.11.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Ahsz.) elbirasai alapjan részletesen szabélyozza az alap- és
vallalkozasi tevékenység, valamint a szabad kapacitds kihasznalasat célzo
tevékenysége keretében
— eloallitott eszk6zok,
— elvégzett tevékenységek vagy
— nyuyjtott szolgaltatasok
tényleges kozvetlen onkoltségének, tovabba a kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolodo
koltségtérités pontos dsszegének meghatarozasara irdnyulo tevékenységet.

Az Onkoltség szamitasi szabdlyzat célja tovabba, hogy alapul szolgaljon az Onkoltség
szamitas kiilsé és belso ellendrzéséhez.

Az Onkoltségszamitas feladata, hogy az 5., 6., 7. szamlaosztalyban rogzitett koltségekrol
adatokat szolgaltasson sajat eloallitasa eszkozonként, tevékenységenként valamint
szolgaltatasonként.

Szervezetiink Onkoltség szamitasi szabalyzata a kovetkezd témakhoz kapcsoloddan
tartalmaz eldirasokat:

1. Koltség, onkoltség szamitasi fogalmak,
Az onkoltség szamitas targya (a kalkulacios egységek),
A kalkulaciés séma, a kalkulacios koltségtényezok tartalma,
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4. A koltségek utalvanyozasanak, elszdmolasanak bizonylati rendje,

5. Az 0nkoltség szamitas készitésének idopontja, a kalkulacios iddszak,
6

A kozérdekli adatszolgaltatashoz kapcsolodd koltségtérités Osszege
megallapitasdnak szabalyai



AZ ONKOLTSEG SZAMITASI SZABALYZAT RESZLETES
ELOIRASAI

1. Koltség, onkoltség szamitasi fogalmak
1.1. 4 kéltség

A koltség az eszkoz (termék) eldallitasa, vagy szolgaltatds, tevékenység teljesitése
érdekében felhasznalt €16- és holtmunka pénzértékben kifejezett Gsszege.

1.2. Koltségnem

A koltségnem a felmeriilt koltségeknek a megjelenési formajuk (fajtajuk) szerinti
csoportositasat jelenti. A koltségeket megjelenési formajuk (fajtajuk) szerint az Ahsz.
16. mellékletében rogzitett egységes Szamlatiikor 5. szamlaosztaly 51.-56.
szamlacsoportjai szerint kijelolt €s meghatarozott csoportokban kell elszamolni.

1.3. Koltséghely

A koltséghely a koltségek felmeriilésének helye, teriiletileg elhatarolt szervezeti egység
vagy részleg.

Az itt felmeriilt — és a pénziigyi szamvitel keretében a 6. szdmlaosztaly (éltalanos
koltségek) fokonyvi szamlaira lekonyvelt — koltségek a felmeriilésiik alkalmaval nem
szamolhatok el kozvetlentil az eszkdzre (termékre), vagy szolgaltatasra, tevékenységre.
Felmertilésiikkor kozvetlen koltségnek nem mindsithetok.

Ezeknek a koltségeknek azon része, amely az eldallitassal illetve a szolgaltatassal szoros
kapcsolatba hozhatd, a kiilonféle teljesitményadatok segitségével a kalkuldcios
egységekre - ezen szabalyzatban foglaltak szerint - atvezetendok.

A szabdlyzat hatalya ald tartozd koltségvetési szerveknél nem meriilnek fel a 6.
szamlaosztalyba tartozo ,,Altalanos koltségek”.

1.4. Koltségviselo

Koltségviseld az eszkoz (termék) vagy a szolgaltatas, tevékenység amelyre a koltségek
felmeriilésiik alkalmaval kozvetleniil elszamolhatok, amelynek eldallitasa, teljesitése
érdekében a koltségek felmeriilnek.

A koltségviselore elszamolhaté koltségeket a pénziigyi szamvitel keretében a 7.
szamlaosztaly (tevékenységek koltségei) fokonyvi szamlaira kell konyvelni.

1.5. A kozvetlen onkoltség, bekeriilési (eloallitasi) érték

A kozvetlen onkoltség, bekeriilési (eldallitasi) érték a tevékenység, a szolgaltatas,
valamint a sajat eldallitast eszkozok (immaterialis javak, targyi eszkozok, készletek)



egy meghatarozott egységére jutd eszkozfelhasznalas (€ldmunka, holtmunka) pénzben
kifejezett értéke.

Az Ahsz. 16. § (2) bekezdésében foglalt eldirasok alapjan a sajat eléallitast
immaterialis javak bekeriilési értéke az Szt. 51. §-a alapjan megallapitott kozvetlen
Onkoltség.

Az Ahsz. 16. § (3a) bekezdésében foglalt eldirasok alapjan a sajat eléallitast
rendeltetésszertien hasznalatba nem vett, lizembe nem helyezett targyi eszkozok
tovabba a mar hasznalatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltetheté targyi eszk6zok
bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatdsaval, atalakitasdval, élettartamanak,
teljesitoképességének  kozvetlen novelésével, feltjitdsaval  Osszefliggd  sajat
tevékenységben végzett munkak bekeriilési értéke az Szt. 51. §-a alapjan megallapitott
kozvetlen 6nkoltség.

Az Ahsz. 16. § (7) bekezdésében foglalt eléirasok alapjan a befejezetlen termelés,
félkész termék, késztermékek, allatok bekeriilési értéke az Szt. 62. § (2) bekezdése
szerint szamitott eldallitasi érték.

A Szt. 62. § (2) bekezdésében foglalt eldirasok alapjan a sajat termelésii készleteknél
(befejezetlen termelés, félkész és késztermék, allatok) eldallitasi értek a Szt. 51. §
szerinti kozvetlen onkoltség.

A Szt. 51. § (1) bekezdése alapjan: az eszkoz bekeriilési (eloallitasi) értékének részét
képezik azok a koltségek, amelyek:

a) az eszkoz (termék) elballitasa, lizembe helyezése, bévitése, rendeltetésének
megvaltoztatisa, datalakitasa, eredeti dallaganak helyreéllitdisa sordn
koézvetlentl felmeriltek,

b) az el6allitassal bizonyithatéan szoros kapcsolatban voltak, tovabba

C) az eszkOzre (termékre) megfelelé mutatok, jellemzok segitségével
elszdmolhatok

(egyiittesen: kozvetlen onkoltség).

A Szt. 51. § (2) bekezdése alapjan: az elvégzett, a nyijtott, a teljesitett szolgaltatas
bekeriilési (el6allitasi) értékének részét azok a koltségek képezik, amelyek
a) a szolgaltatas végzése, nyljtasa, teljesitése soran kozvetleniil felmeriiltek,
b) a szolgaltatas végzésével, nyujtasaval, teljesitésével szoros kapcsolatban
voltak, tovabba
C) a szolgaltatasra megfeleld mutatok, jellemzok segitségével elszamolhatok
(egyiittesen: kozvetlen onkoltség).

A Szt. 51. § (3) bekezdése alapjan: az eldallitasi koltségek kozott kell elszamolni [és igy
a bekeriilési (eldallitasi) érték részét képezi] az idegen vallalkozé altal megvalositott
beruhazashoz a beruhdzo altal biztositott (az idegen vallalkoz6 felé nem szamlazott)
vasarolt anyag bekeriilési (beszerzési) értékét, tovabba a sajat eldallitasu termék,
nyUjtott szolgaltatas kozvetlen onkoltségét a vasarolt anyag, a sajat eldallitast termék
tényleges beépitésekor, a szolgaltatasnyljtassal egyidejlileg.

A kozvetlen Onkoltség, bekeriilési (eldallitasi) érték a tevékenység, a szolgaltatas,
valamint a sajat eléallitasu eszk6zok (immateridlis javak, targyi eszkozok, készletek)



egy meghatarozott mennyiségi egységére jutd eszkozfelhasznalds (éldmunka,
holtmunka) pénzben kifejezett 6sszege.

A Szt. 51. § (4) bekezdése alapjan a kozvetlen 6nkoltség nem tartalmazhat:
a) értékesitési koltségeket és
b) az eléallitassal kozvetlen kapcsolatba nem hozhat6 igazgatasi és egyéb
altalanos koltségeket.

1.6. A koltségek konyvviteli elszamoldsa

Az eszkoz eldallitasa, a szolgaltatas teljesitése, a tevékenység végzése soran felmertilt
koltségek elszamolésara - szervezetiink szamlarendjében rogzitetteknek megfelelden -
két szamlaosztaly szolgal:

a.) az 5. (Koltségnemek) szamlaosztaly a koltségeket koltségnemek szerint
csoportositva tartalmazza, a koltségek koltségnemenkénti gylijtését
szolgélja,

b.) a 7. (Tevékenységek koltségei) szamlaosztaly az eszk6zok eldallitasa, a
szolgéltatdsok teljesitése soran felmeriilt és az eszkozok eldallitasaval,
szolgéltatds nyujtassal Osszefliggésben kozvetleniil (valamint a felosztas
utan a kozvetetten) elszdmolhato koltségek konyvviteli nyilvantartdsara
szolgal.

1.7. Az onkoltségszamitas

Az 6nkoltségszamitas olyan miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel megéllapithatd az
eldallitott eszkozok (termékek), a végzett szolgaltatds varhatd (tervezett) illetve
tényleges kozvetlen onkoltsége, eldallitasi koltsége.

Az onkoltségszamitas feladata, hogy adatokat szolgaltasson

— a sajat eldallitast eszkozOk (immatareidlis javak, targyi eszkozok,
készletek), szolgaltatdsok értékeléséhez, az eldallitasi  értékének
meghatarozasahoz,

— a sajat eldallitast eszkozOk (immatareidlis javak, targyi eszkozok,
készletek), szolgaltatdsok, valamint a kozérdekli adatszolgaltatas
onkoltségének tervezéséhez és megallapitasahoz,

— a gazdasagi szamitasokhoz.

1.8. Az onkoltségszamitas - kalkulacio formadi

A Szt. 62. § (2) bekezdés alapjan a kézvetlen dnkoltség
— utokalkulacioval meghatarozott, vagy
— norma szerinti kozvetlen onkoltség lehet.
A Dbefejezetlen termelés norma szerinti kozvetlen Onkoltsége a félkész termék,

késztermék norma szerinti kdzvetlen 6nkoltségébdl a teljesitési fok alapjan aranyosan is
meghatarozhato.



Az utékalkulacio az a miszaki-gazdasagi tevékenység amellyel a termék, tevékenység,
szolgaltatas befejezése utan a ténylegesen felhasznalt €16- és holtmunka mennyisége és
értéke alapjan meghatarozzuk az eszkoz, tevékenység, vagy szolgaltatas tényleges
kozvetlen 6nkoltségét, eldallitasi koltségét.

Norma szerinti kozvetlen 6nkoltség megallapitasa soran a sajat eldallitasu készletek
kozvetlen onodltségének megéllapitasa a termék (szolgaltatas) eldallitdsdhoz sziikséges
miiszaki normak alapjan torténik.

A sajat termelésii készletek onkoltségének megallapitasa utokalkulacioval torténik.

2. Az onkoltségszamitas targya (a kalkulacids egységek)

Az 6nkoltségszamitas targya a kalkulacios egység.

Szervezetlinknél kalkulacids egységet képez:
a) valamely tevékenység keretében ellatott egy-egy feladat

(pl: ingatlan bérbeadasa, kozteriilet hasznalat, reklamtablak bérbeadasa,
anyakonyvi szolgaltatas)

b) szervezeti egységeink nem végeznek vallalkozasi tevékenységet

(vallalkozasi tevékenység keretében ellatott egy-egy feladat)

C) sajat kivitelezésben megvalositott beruhazast szervezeti egységeink nem

végeznek,

d) sajat kivitelezésben megvaldsitott feltijitast szervezeti egységeink nem

végeznek,

e) egy-egy kozérdekii adatszolgaltatas.

3. A kalkulacios séma, a kalkulacidés koltségtényezok tartalma

3.1. A kalkuldacios séma

Az egyes kalkulacios egységek kozvetlen onkoltségét, bekeriilési (eldallitasi) értékét a
kovetkezo kalkulacios séma szerinti részletezésben kell kiszamitani:

a.)
b.)
c.)
d.)
e.)
f.)

Kozvetleniil elszamolhat6é anyagkoltség

Kozvetleniil elszamolhat6 dologi kiaddsok

Kozvetleniil elszdmolhaté személyi juttatdsok

Kozvetleniil elszamolt személyi juttatasok munkaadoét terheld jaruléka
Kozvetleniil elszamolhat6 szolgaltatasi kiadasok

Egyeb kozvetlen koltségek

Egyiitt kozvetlen onkoltség (a+b+c+d+e+f)

3.2. A kalkulacios koltségtényezdk tartalma

3.2.1. Kozvetleniil elszamolhato anyagkoltség

Kozvetlen anyagkoltségként kell kimutatni a kalkulacids egység terhére utalvanyozhato
anyagok értekét.



A kozvetlen anyagkoltség meghatdrozasdhoz az anyagokat az anyagféleségek pontos
meghatarozasaval kell az utokalkulécids lapon felsorolni!

Anyagkoltségként csak a ténylegesen felhasznalt készletérték szamolhato el.

3.2.2. Kozvetleniil elszamolhato dologi kiaddasok

Kozvetleniil elszamolhaté dologi kiadasként kell elszamolni az adott kalkulacios
egységgel kapcsolatban kozvetlentil felmertilt dologi kiadasokat. A dologi kiadasokat a
Korm. rendelet 9. szamu mellékletének ,,a szamlaosztalyok tartalmara vonatkozo
eldirasok” rogzitik.

3.2.3. Kozvetleniil elszamolhato személyi juttatas

Kozvetleniil elszamolhatdo személyi juttatasként kell figyelembe venni - az egy-egy
kalkulacios egységként meghatarozott - a tevékenység, szolgaltatas teljesitése valamint
az eszkozok eldallitasa érdekében kozvetleniil felmertilt, illetve kifizetett

— alapilletményeket,
— illetménypdtiékokat és
— egy¢éb kotelezd potlékokat.

Koltségként egyarant figyelembe kell venni
— ateljes munkaidében foglalkoztatottak,
— arészmunkaiddben foglalkoztatottak, valamint
— anyugdijasok és dllomanyba nem tartozok
részére teljesitett kifizetéseket.

3.2.4. Kozvetleniil elszamolt személyi juttatasok munkaadot terheld jaruléka

A személyi juttatasok munkaadét terheld jaruléka tovabba minden olyan adok modjara
fizetendd Osszeg, amelyet a személyi juttatasok, vagy a foglalkoztatottak szama alapjan
kell megallapitani, fiiggetleniil azok elnevezésétdl.

Tervezett potlékkulcs alkalmazasa esetén minden évben meg kell tervezni az érvényes
szabalyok szerint az ilyen cimen kifizetendd Osszeget és azt szembe kell éllitani az
idészak Osszes tervezett személyi juttatdsok Osszegével, majd az igy kiszamitott
(tervezett) potlékkules alkalmazéasaval kell ezt a koltségtényezot figyelembe venni.

Tényleges potlékkulcs alkalmazasa esetén - a bérfizetési jegyzek adatai alapjan - minden
idészakban (negyedévenkeént, havonta) szembe kell allitani az ilyen cimen kifizetett
Osszegeket a személyi juttatdsok Osszegével és a kiszamitott potlékkules alapjan kell a
kozvetlen személyi juttatdsokra vetitve ezt a koltségtényez6t az utdkalkulacioban
szerepeltetni.

3.2.5. Kozvetleniil elszamolhato szolgaltatdsi kiaddsok

Kozvetleniil elszamolhato szolgaltatasi kiadasként kell elszamolni az adott kalkulacios
egységgel kapcsolatban kdzvetleniil felmeriilt szolgaltatasi kiadasokat.



3.2.6. Egyéb kozvetlen koltség

Az eldzoéekben felsorolt koltségeken tulmenden egyéb kozvetlen koltségként
(kiadasként) kell kimutatni a kalkulacids egységre utalvanyozhatd (elszamolhatd)
kozvetlen dologi kiadasokat. (pld. szallitasi és rakodasi koltség, a gépek (termeld
berendezések) bérleti dija.

4, A koltségek utalvanyozasanak, elszamolasanak bizonylati rendje

A Szt. eldirasai szerint minden gazdasagi miveletrdl, eseményrdl, amely az eszk6zok,
illetve az eszk6zok forrasainak alloményat vagy dsszetételét megvaltoztatja, bizonylatot
kell kiallitani (késziteni).

A szamviteli, ¢és ebbdl kovetkezéen az Onkoltségszamitassal —kapcsolatos
nyilvantartdsokba csak szabdlyszerlien kiallitott bizonylat alapjan szabad adatokat

bejegyezni.

Az 6nkoltségszamitas bizonylatainak kiemelt alaki és tartalmi kellékei a kovetkezok:

— abizonylat megnevezése €s sorszama, vagy egy¢b mas azonositoja,

— a bizonylatot kidllitd szervezeti egység megjeldlése,

— agazdasagi miveletet elrendeld személy vagy szervezet megjelolése,

— azutalvanyozo ¢és a rendelkezés végrehajtasat igazold személy,

— akészletmozgasok bizonylatain az 4tvevo aldirasa,

— a bizonylat kiallitasanak idSpontja, illetve kivételesen - a gazdasagi
mivelet jellegétdl, idobeni hatalyatdl fiiggden - annak az iddszaknak a
megjeldlése, amelyre a bizonylat adatai vonatkoznak,

— a (megtortént) gazdasagi miivelet tartalméanak leirdsa vagy megjeldlése, a
adatai,

— a bizonylatok adatainak Osszesitése esetén az Gsszesités alapjaul szolgalo
bizonylatok korének, valamint annak az idészaknak a megjeldlése, amelyre
az Osszesités vonatkozik.

Az 0Onkoltségszamitds szamvitelen beliili folyamatdban az Onkoltségszamitas
alapbizonylatai azonosak a szamvitel analitikus, illetve szintetikus konyvelésének
alapbizonylataival.

A termeléssel, tevékenységgel, szolgaltatissal Osszefliggd alapvetd bizonylatok a
kovetkezok:

— igénybe vett szolgaltatasok bizonylata,

— személyi jellegii raforditasok bizonylata,

— értékesokkenési leiras bizonylatai,

— egy¢éb koltségek bizonylatai.

5. Az onkoltségszamitas készitésének idopontja, a kalkulacios idészak, az
elkészitésért felelos személyek

Az egyes kalkulacios egységek Onkoltségének megallapitasahoz a kettds konyvviteli
nyilvantartas kiegészitéseként kiilon analitikus nyilvantartast (utokalkulacios lapot) kell



6.

— kalkulacios egységenként,
- all/3/1. pontban meghatarozott kalkulacidés sémanak megfelelden vezetni.

A kozérdekid adatszolgaltataishoz kapcsolodé  koltségtérités  Osszege
megallapitasanak szabalyai

Az informaciés onrendelkezési jogrol €s az informdacioszabadsagrol szold 2011. évi
CXII. torvény 29. § (3) bekezdése alapjan: ,,Az adatokat tartalmazé dokumentumrol
vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi modjatol fliggetleniil az igényl6 masolatot
kaphat. Az adatot kezelé kozfeladatot ellatd szerv az adatigénylés teljesitéséért - az
azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapithat meg,
A koltségtérités Osszegérol, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést
nem igényld lehetdségeirdl az igényldt az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil
tajékoztatni kell.

A hivatkozott torvény 29. § (5) bekezdésében foglaltak szerint: ,,A koltségtérités
mértékének meghatdrozéasa soran az alabbi koltségelemek vehetdk figyelembe:
a) az igényelt adatokat tartalmazo6 adathordozo koltsége,
b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényld részére torténd
kézbesitésének koltsége

Az informacids Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi
CXIIL. torvény 29. § (6) bekezdése alapjan: Az (5) bekezdésben meghatarozott

koltségelemek megallapithatdo mértékét jogszabaly hatarozza meg.

A koltségtérités osszegét a kovetkezok szerint kell megallapitani:

a.) azigényelt adatokat tartalmazo adathordozo koltsége: .............. Ft,

b.) az igényelt adatokat tartalmazo adathordozd az igényld részére torténd
kézbesitésének koltsége: ................ Ft,

C.) koltségtérités dsszesen: ............... Ft

Az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges idéraforditast az érintett osztalyvezetd igazolja
le.

A koltségtérités 0sszegét a jelen szabalyzat 1. mellékletét képez6 ,,Elszamolo iv”’-en kell
megallapitani.

Az el6zdek szerint kiszamitott koltségtéritést az adatok eldallitdsa utan, de azoknak a
kérelmez0 részére torténd atadasa elott, készpénzfizetési szamla alapjan kell megfizetni.

Z.aro rendelkezés

Az Onkoltségszamitasi szabalyzat 2024. november 15-én lép hatalyba, a kordbban
hatélyban volt Onkoltségszamitasi szabalyzat ettdl az idéponttol hatalyat veszti.

A szabalyzatot modositani kell

— olyan jogszabalyi el6irds valtozasa esetén, amely érinti a hatalyos
szabalyzat eldirasait, valamint



— ha a koltségvetési szerv sajatossagai, miikodésének valtozasa alapjan
indokoltta valt.

A modositasokat az ok felmeriilésétél szamitott 90 napon beliil kell végrehajtani.

A modositasok elvégzeseert a jegyzo felelos.

Veresegyhaz, 2024. november 14.
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Koltségvetési szerv 1. sz. melléklet

ELSZAMOLO IV
a kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolédo
koltségtéritéshez

Kozérdeki adat megismerésére iranyul6 kérelem benyujtoja:
Kért kozérdekii adat tartalma: ...
SZAMIAZAST CIM: L. .ee e e

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eldallitdsat, csoportositasat végzo
szemely(ek) @ ..o

Koltségtérités dsszege:

1) Azigényelt adatokat tartalmazo adathordozo koltsége: ....................... Ft

2.) Az igényelt adatokat tartalmazod adathordozd az igénylé részére torténd
kézbesitésének koltsége: Ft

3.) Koltségtérités dsszesen (1+2): L Ft

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eldallitasat, csoportositdsat végzo
személy(ek) munkaid6 raforditasat igazolom.

.................. , 2020 .l

.......... alalras
A koltségtérités Osszegét kiszdmitotta:
.................... 202

........ alalras
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Megismerési nyilatkozat

A Kolcsey Ferenc Varosi Konyvtar Onkoltségszamitasi szabalyzataban foglaltakat
megismertem. Tudomdasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kdételes vagyok
betartatni.

Név Feladat, Datum Alairas
hataskor
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